
Flow actiepagina aanmaken Soep op de stoep, 
eigenbedachte Actie of Solidariteitswafels bakken 

Registreer allereerst je actie op de Welzijnszorg website.  Deze handleiding helpt je 
een actiepagina op Koalect aanmaken en zo kun je een QR-code verkrijgen zodat je 
precies kunt volgen hoeveel jouw actie opgebracht heeft. 

1. De actie aanklikken op de homepagina van Koalect 

Allereerst ga je op de homepagina aangeven dat je een actiepagina wil aanmaken . Dit 
kan op twee manieren, oftewel onderaan (waar alle acties staan) oftewel eerder 
bovenaan waar we seizoensgebonden acties (zoals de Corrida) extra in de kijker staan.  

 

2. Aanmelden of registreren bij Koalect 

Afhankelijk van het feit of je in het verleden al een andere actiepagina hebt aangemaakt, 
dient je je aan te melden dan wel te registreren op Welzijnszorg/Koalect.  



 

 

3. De actie registreren doormiddel van het formulier 

Na het aanmelden/registreren krijg je een nieuw formulier aangeboden. De gegevens die 
je hier invult hebben te maken met de actie die je voor Welzijnszorg organiseert alsook 
enkele persoonlijke gegevens van jou als organisator. Helemaal onderaan het formulier 
kan je ook andere teamleden uitnodigen via mail. Dit is op een later moment, wanneer 
de actiepagina al aangemaakt is, nog steeds mogelijk. 





 

 

4. Welkom op jullie persoonlijke actiepagina 

De actiepagina voor de desbetreffende actie is nu aangemaakt, en kan je vanaf hier 
delen met het brede netwerk. Koalect voorziet ook in de mogelijkheid om op te volgen 
hoeveel de actie heeft opgebracht maar doet dit enkel voor inkomsten die digitaal dan 
wel via jullie persoonlijke QR-code zijn binnengestroomd. Het programma voorziet wel 
in de functie om een offline-bedrag toe te voegen. Je kan hier de contante inkomsten 
inbrengen zodat het bedrag op de actiepagina de daadwerkelijke opbrengst van de actie 
reflecteert.  



 

 

 

  



 

5. De QR-code terugvinden en downloaden 

Via  je actieplatform krijg je toegang tot een persoonlijke QR-code (zie voorbeeld 
volgende blz, opgelet de QR hieronder niet gebruiken!). Deze code kun je downloaden 
en afprinten om te gebruiken op de actiedag(en) opdat schenkers ook digitaal kunnen 
betalen. De code is gelinkt aan je actiepagina zodat inkomsten die doormiddel van de 
code vergaard worden bij jullie totaalbedrag gerekend worden. 

Veel succes ermee en bel gerust als je nog vragen hebt! 

 


